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Hai Phong, ngay 15 thang 06 nam 2018

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU TAI CHINH HOANG HUY

Dé tao diéu kién thuan loi cho viéc to chirc va tién hanh Pai hoi dong cb dong (PHPCP) thudng
nién 2018 cua Cong ty Co phan Dau tu Dich vu Tai chinh Hoang Huy, dong thoi hudng dan cho
c6 dong tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duoc
lly quyén, Ban T6 chirc PHDCD thuong nién 2018 xin bio cao DPHDPCD thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai hoi nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI:

1. €6 dong va/hodc ngudi dai dién khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vic
do Ban t6 chirc dai hoi quy dinh;

2. Khong hat thudc 14 trong Phong Dai hoi;

3. Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hoi. TAt ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé chudng.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:
1.  Nguyén tic:

—  Tét ca cac van dé trong chuong trinh hop cia Dai hoi déu phai dwoc DPHDPCD thao luan va
liy biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu quyét hoic bo Phiéu ldy y kién (tiy timg
néi dung biéu quyét) hoic bo Phiéu bau cir d6i voi ndi dung bau Hoi ddng quan tri ddi voi
tat ca cd dong va/hoac Dai dién.

—  Thé biéu quyét/Phiéu lay y kién/Phiéu bau ctr dugc Cong ty in, dong diu treo va dugc phat
cho Cb dong /Pai di¢n ) dong tai cugc hop BPHDCD. Mai ¢b dong/dai dién ) dong dugc
cap mot Thé biéu quyét, mot Phiéu ldy y kién va mot Phiéu bau ctr. Trén thé biéu quyét/
Phiéu 1y ¥ kién ghi rd Ma s6 ¢6 dong!, S6 CMND/ Ho chiéu/DKKD, Ho va tén, S phiéu
biéu quyét ctia c6 dong 46 (doi véi Thé biéu quyét) va cac ndi dung biéu quyét theo Chuong
trinh hop cua PHDCPD (ddi véi Phiéu ldy ¥ kién). Trén Phiéu bau cir Hoi ddng quan tri co
M s6 ¢ dong !, SO ¢6 phan so hitu/dai dién, SO quyén bau HPQT va danh sach tmg vién
Hoi dong quan tri.

"' Mé s6 ¢6 dong do TCH cdp cho tirng c6 dong theo danh sdach chot tai ngay 05/04/2018
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2.2.

Phwong thirc biéu quyét:

Phuwong thirc biéu quyét bing Thé biéu quyét:

Céc cb dong biéu quyét bang Theé biéu quyét ddi vai cac noi dung:
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v
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Thong qua Bién ban kiém tra tu cach co dong;

Thong qua Chuong trinh hop;

Thong qua Danh sach doan chu tich va Chu toa;

Thong qua Ban Thu ky va Ban kiém phiéu Dai hoi dong cd dong;
Quy ché 1am viéc PHPCPD thuong nién nam 2018;

Quy ché ung ctr, d@é ctr Ban Kiém soat nhiém ky 2015-2019;

Danh sach tong hop cac ng vién dugc dé cir dé bau bd sung vao Ban Kiém soat
nhiém ky 2015-2019;

Quy ché bau ctr b6 sung thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2015-2019;
Thong qua Bién ban hop PHDCD.

Céch thirc thuc hién biéu quyét bang Theé biéu quyét:

v

v

C6 dong va/hoic Pai dién cb dong biéu quyét (dong y, khong dong ¥, khéng cé y kién)
ddi véi mot van dé béng cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Pai hoi;

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac co dong biéu quyét dong y thong qua sé gio
Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu Ma sb c6 dong va sd
phiéu biéu quyét twong tg ciia timg c6 dong déng y. Tuong tu, theo sy diéu hanh cta
Chu toa, cac cd dong khéng dong ¥ hodc khéng cé ¥ kién s& lan luot gio Thé biéu
quyét;

Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét théng qua cac ndi dung duoc trinh bay tai
Dai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc
toan Pai hoi.

Phuong thirc biéu quyét bing Phiéu iy y kién:

Céc c0 dong bi€u quyet bang Phiéu lay y kién doi voi cac ndi dung:

N N N N W N N N

Béo cdo hoat dong nam 2017 va ké hoach nam 2018 cua HbQT

Béo cao két qua kinh doanh nam 2017 va ké hoach nam 2018 ctia Ban Tong Giam doc
Béo cdo hoat dong ctia Ban Kiém soat ndm 2017 va ké hoach cong tdc nam 2018

Béo céo tai chinh kiém toan nam 2017

T& trinh vé phan phéi loi nhuan, chi tra cd tac nam 2017 béng tién

To trinh mrc thu lao cia HPQT, BKS nam 2018

T trinh Iwa chon don vi kiém toan bao c4o ndm 2018

T& trinh théng qua Chu tich HPQT kiém nhiém chirc vu Tong Giam ddc
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v' T& trinh vé mién nhiém, bau bd sung thanh vién BKS nhiém ky 2015-2019;
v’ Céc ndi dung khac quy dinh tai diéu 1¢ Cong ty.
—  Céch thirc thyc hién biéu quyét bang phiéu lay y kién:

v’ (6 dong va/hoic Dai dién cd dong tich (X) vao 6 Tan thanh/khong tan thanh/khong co
¥ kién dbi v6i van dé can lay biéu quyét duoc ghi trong Phiéu 13y ¥ kién; Ky va ghi 1&
ho tén vao phiéu biéu quyét.

v' Sau khi hoan thanh, c6 dong va/hodc dai dién c6 dong bd phiéu vao mot trong cac
hom phiéu dit ¢ phia trén hoi truong.

v’ Dbi véi cac ¢ dong da tham dy Pai hoi nhung ra vé ma khong nop lai phiéu 1dy y
kién nay thi coi nhu ¢6 dong d6 déng ¥ v6i cac ndi dung biéu quyét.

v Sau khi dam bao tat ca c6 dong va/hodc dai dién c6 dong tham gia PHPCP di bo
phiéu xong, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu
trude toan Pai hoi.

2.3. Phuong thirc biéu quyét bang Phiéu bau cir:

Céc cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém sodt bang phiéu bau cir. Chi tiét vé quy dinh bo phiéu
bau dugc néu tai Quy ché bau cir thanh vién Ban Kiém soat dugc Dai hoi dong co dong biéu quyét thong
qua trude khi bau.

3. Thélé biéu quyét:
3.1. 01 (mot) c6 phiéu phd thong twong tng voi 01 (mdt) phiéu biéu quyét.

Tai ngdy chét danh sach cd dong (ngdy 05/04/2018), téng sb cd phan cua cong ty la
353.271.564 cb phan phd thong, trong duong 353.271.564 phiéu biéu quyét.

3.2. Céc van dé sau day s& dugc thong qua khi co tir 51% trd 1én tong s6 phiéu biéu quyét cua
cac cd dong c6 quyén biéu quyét co mit truc tiép hodc giri phiéu biéu quyét vé Cong ty
theo quy dinh hodc théng qua dai dién duoc tty quyén c6 mit tai Pai hoi dong cd dong chap
thuén:

— Bién ban kiém tra tu cach c6 dong;

—  Chuong trinh hop;

- Danh sach doan chu tich va Chu toa;

— Ban Thu ky va Ban kiém phiéu Pai hoi dong c6 dong;

— Quy ché 1am viéc PHDCD thuong nién nam 2018;

- Béo cao hoat dong nam 2017 va ké hoach nam 2018 cua HDQT;

— B4o céo két qua kinh doanh niam 2017 va ké hoach nim 2018 cua Ban Tong Giam
dbc;

- Béo cao hoat dong ctiia Ban Kiém soat nam 2017 va ké hoach cong tac ndm 2018;

- Bao c4o tai chinh kiém toan nam 2017;
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II1.

IVv.

- Té trinh vé phan phéi loi nhuan, chi tra ¢d tirc nam 2017 béng tién;

- To trinh muc thu lao cia HPQT, BKS nam 2018;

- To trinh lwa chon don vi kiém toan bao céo nam 2018;

- T trinh thong qua Chu tich HPQT kiém nhi¢m chure vy Téng Giam ddc;
— T trinh vé mién nhiém, bau bd sung thanh vién BKS nhiém ky 2015-2019;
—  Quy ché tmg cir, dé cir Ban Kiém soat nhiém ky 2015-2019;

— Danh sach téng hop cac tmg vién dugc dé cir dé bau bd sung vao Ban Kiém soét
nhiém ky 2015-2019;

—  Quy ché bau ctr bd sung thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2015-2019;
- Bién ban dai hoi;

—  Nghi quyét dai hoi;

—  Céc van dé khac (néu cé) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

THAO LUAN TAI PAI HOI:

Nguyén tic:

- Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong Chuong trinh PHPCD;

—  Cb dong co ¥ kién phat biéu phai dang ky noi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén
cho Ban Thu ky Pai hdi;

—  Ban thu ky Dai hoi sé& sip xép cac Phiéu dat cau hoi ciia c6 dong theo thir tw dang ky
va chuyén 1én cho Poan chu tich.

Tra 16i ¥ kién thic mic ciia co dong:

Trén co s& Phiéu dat cau hoi ctia ¢6 dong do Ban Thu ky tap hop, sip xép va trinh 1én Poan
chu tich, Chu toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap cac y kién thic méc cua
co dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TOQA:

biéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché dugc Pai
hoi thong qua. Chii toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da
s.

Huéng dan Pai hoi thao luan, 1dy y kién biéu quyét cac van dé trong nam trong ndi dung
chuong trinh hop ctia Dai hdi va cac van d& c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhitng van d& da duoc
cac co dong thong qua hodc con luu y tai Pai hdi vao Bién ban hop Pai hoi;
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2. Soan thdo cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Pai hoi.
VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:
1. Xac dinh chinh xéac két qua biéu quyét cua c6 dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;
2. Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;
3. Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.
VIL. BIEN BAN HQP DAI HOI PONG CO PONG:
Bién ban hop Dai héi déng cd dong phai duoc doc va thong qua trudce khi bé mac Pai hoi.
Trén day 1a toan bo quy ché lam viéc cta Dai hoi dong ¢ dong thuong nién 2018 ciia Cong ty
C6 phan Pau tu Dich vu Tai chinh Hoang Huy. Ban T4 chirc Pai héi kinh trinh DPHDCD xem xét
thong qua.

Tran trong!

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhan: )
— DHDCD thuong nién nim 2018; CHU TICH
— HBQT, Ban TGD, BKS;
— LuuTH.

PO HU'U HA
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